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「ホームページ追加機能取扱説明書」 
2021 年 3 月 

 

※ 使用するブラウザは「Microsoft Edge」を推奨します。 
 

１．「お知らせページ」の新設 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①トップページの動画の下に「お知らせページ」を新設しました。 

  今後、事務局にて団地ニュースや各種のお知らせ等を適宜掲載します。 

 ②資料は末尾に PDF にて添付してあります。クリックすると表示されます。 

 ③ページ内の「最新の団地ニュース」「前号の団地ニュース」「お知らせ一覧へ」等の 

  項目はクリックして仕組みを確認してください。 
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２．「組合員専用ページ」の新設 

 ①トップページの最下段に組合員専用ページの入口を「組合員用」として新設 

しました。 

②組合員の情報発信や組合員相互の意見交換等にご活用ください。 

 
３．「組合員専用ページ」の閲覧方法 
 
 ①「組合員用」をクリックするとパスワード入力画面が表示されます。 

パスワードは別途お知らせします。……「パスワード①」 

組合外部への漏洩に注意してください。 
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 ② ”パスワード①“ を入力すると「メンバー専用サイト」が表示 されます。 

  組合員や事務局が投稿したものが閲覧できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
４．「組合員専用ページ」への投稿方法 
 
 ①自身が投稿するには「管理画面」をクリックします。 
  「ユーザー名」「パスワード」入力画面が表示されます。 

  「ユーザー名」「パスワード」は別途お知らせします。…「ユーザー名」「パスワード②」 
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②ユーザー名、パスワードを入力すると「ダッシュボード」画面が表示されます。 

 ③「投稿」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④「投稿画面」が表示されたら「新規追加」をクリックします。 
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 ⑤次の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・「タイトルを追加」部分に投稿記事のタイトルを入力します。 

  ・「文章を入力、または……」部分に投稿記事の内容を入力します。 

  ・右上の「歯車」をクリックし「投稿」を表示させ、下にスクロールします。 

・「カテゴリー」の中から、投稿記事の内容に見合った項目を選択します。 
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 ⑥「画像」や「ファイル」を添付する場合。 

  ・「＋」をクリックし「ブロック」が表示された状態で下にスクロールし 

   「画像」や「ファイル」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦「画像」や「ファイル」を選択すると次の画面が表示されます。 

  ・「アップロード」を選択しパソコン内の「画像」や「ファイル」を添付します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 

 

 

・次の画面が写真 1 枚と団地ニュースを添付した状態です。 

 ⑧「公開」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑨再確認の画面が表示されます。再度「公開」をクリックします。 
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 ⑩投稿が完了しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑪メンバー専用サイトに戻ると「投稿記事」がアップされています。 
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 ⑫タイトルをクリックすると投稿内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑬「団地ニュース」をクリックすると次のように表示されます。 
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５．その他の取扱いについて 
 

①ひと通りの取扱い方法は以上ですが、他にも色々な機能があり文書での説明は難しい
状況です。また、事務局でも詳細の把握は不可能です。 

②その他の詳細機能の取扱いについて習得したい場合は、ホームページ製作会社に「取

扱セミナー(有料)」を実施して頂く必要があります。 

③「取扱セミナー」の実施を希望する場合は、事務局「原」までご連絡ください。 

 希望の多寡や費用面等を検討のうえ開催の可否を決定します。 

 
以 上 

 


